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Objectifs de I'atelier

» Voir/revoir les bases d’utilisation d’un tableur

» Gérer des données massives :

> Importer des données

(¢]

Trier et filtrer des données

o

Effectuer des calculs

o

Représenter les données
- graphiques & tableaux croisés dynamiques

(o]

Exporter les résultats
- dans un traitement de texte, une présentation, un poster...




Quelques rappels

» raccourcis claviers utiles pour 'utilisation d’un

tableur

* menus du tableur




Raccourcis utiles

» ctrl + a > sélectionner tout

» ctrl + ¢ = copier

» ctrl + v > coller

» ctrl + X - couper

» ctrl + y = revenir a la modification précédente
» ctrl + z > aller a la modification suivante

» ctrl + s 2 sauvegarder

» ctrl + f = rechercher




‘Inte rface —-bas

21| Pour ajouter une nouvelle feuille
22 dans le classeur

23
o]
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o Par défaut, on a 3 feuilles de calcul (ou onglets)
 On peut en ajouter, en supprimer, les renommer,
les changer de place et leur ajouter de la couleur

Ex : onglets 2014 en rouge et 2015 en vert

M 4 » M [IEGEDY 2015 Feuild ¥ 4] l I » [1]
LPrEt =N |[EE|E m 100% (=) L (+) .
| | | e i e b i P s

- Rem : Clic droit sur un onglet pour le déplacer, le supprimer, ...




La feuille de calcul

» Une feuille de calcul se compose de :
- 256 colonnes identifiées par les lettres de A a IV
- 65 536 lignes numérotées de 1 a 65 536

» Une cellule est identifiee par :

> une lettre (correspondant a la colonne)
- et un nombre (correspondant a la ligne) ‘
o ex . A4 : colonne A, ligne 4

A B

=)

Lt B W pa |

1 IVE‘H‘E




Actions dans la feuille de calcul

Utilisation des boutons du clavier

Sélection (de cellules, colonnes, lignes, ...)

Recopie rapide




Inserer des données

» Exercice 1 :

o Créez un classeur Excel
- Dans la feuille 1, reproduisez le tableau suivant :

3 depenses journalieres
2 Lundi 25 €

s Mardi 40 £

s Mercredi 12 €

7 Jeudi 6€

g Vendredi 32€

s Samedi 136 €

10 Dimanche 0€




Utiliser les boutons du clavier

» Pour se déplacer plus rapidement d’une
cellule a 'autre, on peut utiliser :

» la touche TAB (tabulation)

» ou bien les fleches, avec la touche ctrl en
combinaison Les touches

flechees

permettent de
se deplacer




Sélection d’une ligne

Cliquez sur le chiffre 3

pour selectionner toutes

les cellules de la
troisieme ligne

La sélection se
poursuit sur les 256
colonnes
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Sélection d’une colonne

Cliquez sur la

lettre B pour
selectionner toutes

les cellules de la
colonne B

La sélection se
poursuit sur les
65 536 lignes
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Sélection de toute la feuille

Cliquez sur ce bouton
(au coin en haut a

gauche) pour
selectionner toutes les

cellules de la feuille
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Sélection d’une cellule

~ Cliquez sur la cellule Al.
Al ¥ Un contour plus épais sur la cellule
Zone Nom vous indique qu'elle est
. selectionnee.

Le nom de la
cellule apparait
dans la zone de nom

3 51050:Adh




Sélection de plusieurs cellules

» Lorsque plusieurs cellules sont selectionnées,
on parle de plage de cellules.

» Plusieurs méthodes :

> le cliquer-glisser
- La touche MAJ
- Ctrl + * : pour sélectionner tout un tableau
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Le cliquer-glisser

A3 - A& 51050

A B |

c |

Liste des employées de M

T

La premiere cellule
(ue vous avez

selectionnée ne sera

1
2 :
3 | <p 51050{Adhit Jacques  [Atel
//g 14 270} AlacavechairchédwiAlfonse DG
102532, "wrilmetjuain Marc Atel
(5 147514 Biay Eva Atel
? 57652 Einqdea-;* Ella Aell 4 . Arrivé sur €12, vous
g 2'35?; gzum El::r :::EI pouvez relacher le bouton
10 147516 Caulat v 1an-Cho
11 147517 iChon Paun
12 147515 Covert Harry d'h"
Dair Paul
Deschamps Margueritte

jamais grisee A

La zone grisee indique les cellules sélectionnees
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La touche MA}]  »J

» Sélectionner la premiere cellule de la plage
(Rappel : pour sélectionner, cliquez quand le
curseur prend la forme d’une croix blanche)

» Appuyer sur la touche Maj et maintenir la
touche enfoncee.

» Cliquez sur la derniere cellule de la plage
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Ctrl + *

» Pour seélectionner un tableau
automatiqguement

» Marche a suivre :

- Se positionner n’importe ou dans le tableau que
I’on souhaite sélectionner

> Cliquer sur Ctrl, tenir la touche enfoncée et cliquer
sur *
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Recopie rapide par tirage

» Lorsqu’on souhaite dupliquer la valeur d’une
cellule
> Cliquer sur la cellule a recopier

- Se positionner dans le coin bas a droite de la cellule
(le pointeur de la souris prend la forme d’un +)

> puis tout en gardant le bouton enfoncé, glisser le
long des cellules

= - A ol B - & 5l

A, | B | C A, B C

1 |Designation  Stock initial - Achats 1 |Designation  Stock initial _Achats
2 |Stylo bleu 50% 2 |Stylo bleu S0
3 |Stylo noir 3 |=tylo noir ad
4 | Stylo rouge ‘ 4 |Stylo rouge 50
g gzﬁnﬁeﬁ 5 |Stylo wert 50
/ |Ramette Ad o_|Crayon -
= | Rarmetts A3 ! |Ramotte &4 50
3 |Regls 30 o 8 |[Famette A3 =1

L) 19|-| Fegla 30 cm 5_|:|. 18




Importer des donneées

Issues d’une liste txt., .docx,

d’un outil d’exploration de corpus (p.e. AntConc)

etc.




Importation de données textuelles

» A partir de données « préparées »

o Ltxt ; .csv ; .xslx

1/ sélectionner les
données et les copier

T e R O

Fichier Edition Format Affichage ?

GARDENT Virginie
CHAMPLON Ccéline
BOSS50 Christiane
HOLLER Flora 20000277
SHAEFFER

KIEFFER Anais

MINNI Alexandra
MAURER Armelle 20600355

LIEGARD Pascale 20602018

YANKE ESSY 20600972

BUCHER Eve-Marie
BEZ Nathanaél
DE SOLERE

STAUE Caroline
THIEBAUT Laure

Aurélie

3/ données importées :

2/ coller les données dans Excel

| Accueil | Inzertion

Mise en page  Formules Données  Revision  Affichage D¢

& Times MewRoi = 12~ = =|= Eil Standard g Insér
- |67 8-y EE=EE- | Brwm ) s
B | s
7 i | AR é T iEiE | @ 8 30 - Fnrm
Options de collage : nement | MNombre Ta| [ Cellc
Utiliser I Assistant Importation de texte... D | = F
Collage spé=ist
s———— | Coller & l'aide de I'Assistant Importation de texte]
2
| A | B c D E

1 Le tri
2
3
4 |groupe MNOM Prénom M® étudiant
5 3 JEHIN Ludivine 20600885
6 3 PAULY Anne 20600882
7 3 DONG Kiao 20302584
8 3 FISCHER Aude 20600204
9 3 WEY Julie 20600230
10 20600669

3 DUSSOURD Lauriane
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Conversion des donnees textuelles

» A partir de données « non préparées »
- créer des séparateurs de lignes et/ou de colonnes

A-  E===l=| & — Modifier
— - T | les styles ~
Paragraphe P Style
ll'E T+ 1+ 3 1 +3 1+ 4+ 1 +5+ 1 +B [+ 1B+ 1 G+ 1 10 f +11c 1 12 1 13+ 1 14 | 15 | ke 117 | c18: |
. Premiére initiative, motiveée par Dexpression des  attentes et
EA' " dOCX besoins concrets des doctorants. ['école d’été doctorale EED
Unistra2013 a pour objectif de donner, en une
semaine, anx  doctorants en sciences humaines et
O n rem p | ace sociales de fin de 1*=  année (et au-dela), un
ensemble construit d outils transversaux, théoriques,
dans Ie teXte Ies methodologiques et techniques, destines i faciliter leur
espaces entre les parcours doctoral.
m Ots pa r u n e Rechercher et remplacer | 2 = .|ﬁ
i A
Rechercher : E|
Remplacer par : | ~t E|
Remplacer ] [ Remplacer tout ] [ Suivant ] [ Annuler ]
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Importer des données .txt

o Exercice 2 :

Importez les données du fichier liste_etudiants.txt dans
la Feuille 2 de votre classeur

R e —_ - —_ B LT —_

H8 - f
A B C D

1 Le tri

2

3

4 groupe NOM Prénom M° étudiant
3 3 JEHIN Ludivine 20600885
5} 3 PAULY Anne 20600882
7 3 DONG Xiao 203028584
8 3 FISCHER Aude 20600204
9 3 WEY Julie 20600230

M 4 » M| tri excel | Feuil2 Feuid %3




Trier des données




Trier les données

» Permet d’ordonner des listes de données

» Plusieurs modes de tri :
o Sur une colonne :

* par année, nom... Al
. . , . 7z
- Tri croissant/décroissant
il
A

> Sur plusieurs colonnes (bouton « ajouter un niveau ») :
- Par groupe (colonne A)
* Puis par nom (colonne B)
e - e e,
B ‘ Mes données ont des en-ttes

l | - . 2
[ ‘-'";1 Ajouter un niveau ” X Supprimer un niveau ” =3 Copier un niveau ]

Colonne Trier sur Ordre
Trier par | groupe E Valeurs |E| Du plus petit au plus grand E
Puis par | §jfifd El Valeurs IE' DeAadZ IE'

.y



Trier les données : les étapes

1. Sélectionner les données a trier
2. Menu données > trier

3. Choisir le ou les parametres de tri
L ve - B ) -— s

Options. .. Mes données ont des en-tétes

’ ‘};1 Ajouter un niveau ” >< Supprimer un niveau ” =3 Copier un niveau ]

Colonne Trier sur Ordre
Trier par | groupe E Valeurs E Du plus petit au plus grand E

groupe
MO
Prénom

M= étudiant

» Note : lorsque plusieurs parametres de tris sont défini, I’ordre
de ces parametres est tres important

» Les résultats des tris sont différents suivant I’ordre des
parametres

- Le tri par auteur puis par date n’affichera pas les mémes
résultats que le tri par date puis par auteur

25



Exercice 3 : tri des données

» A partir du tableau des étudiants (feuille 2)

Triez le tableau :
» 1/ par groupe
» 2/ par nom

» 3/ par groupe et par nom
» 4/ par groupe, n° etudiant et nom

» ATTENTION a ’ordre




Filtrer les donnees




Filtrer les donnees

» Les filtres
- Permettent de n’afficher que les donneées
correspondant a un critere spécifique
o EX :
- n’afficher que les filles/ que les garcons ;
- n’afficher que les étudiants de 23 ans/ nés en 1992...

» 2 types de filtres :

- Les filtres automatiques
> Les filtres élaboreés

28



Filtres automatiques i oo

i,l, Trier du plus grand au plus petit

Trier par couleur 4
» Selectionner les données (tableau)

» Données > filtre i"tr:”imé”q“s };

» Préciser le filtre ;jjjjé'ecﬁ“’”“'ffm“ﬂ'

- Ex : Filtre sur le groupe 1 Des

. TI - -
. . VEVE Angela 20603686
e On obtient des listes —
déroulantes ABDELJAOUY Sabrina 20601074
. . N . HARKOVA ([Mariya 20300875
 On peut choisir le critere de tri o S —
° Remarque : on peut CHAMPLON |Céline 20601519
. . BOSS0O Christiane 20813130
personnallser le flltre pour e —
affiner notre requéte (filtre SHAEFFER | Meryl 20600732
- . b KIEFFER Anais 20600946
numerlque’ ex:<a ]O) MINNI Alexandra 20600679
MALRER Armelle 20600355
LIEGARD Pascale 20602018
YAMNKE Essy 2060097 2

29




Exercice 4 : filtres automatiques

» Toujours en utilisant les données du fichier du
tableau etudiants

» N’affic
» N’affic

est « Sandy »

ner que

ner que

es etudiants du groupe 3

es etudiantes dont le prénom

Bd Prénom Ej N° étudi:

DA CRUZ PEDROSA

POVOA

30



Filtres elaboreés

» permet de faire des recherches plus preécises
que le filtre automatique

» 2 types de filtres élaborés :
> Filtrer sur place
> Filtrer a un autre emplacement

» Remarque : on peut utiliser les filtres élaborés pour
supprimer les doublons de nos listes (permet de
supprimer les eéléments en double/triple dans une

liste)

31



Filtrer sur place

» Le filtre élaboré se compose différemment du
filtre automatique. Il faut, en premier lieu,
distinguer deux zones :

- La plage de données (le tableau de données)

- La zone de critére (le critere de filtrage)

- La zone de critere est composée du nom des champs
ainsi que du critere lui-méme

32




Filtrer sur place

» Plusieurs étapes :

-1/ Copier la ligne
comportant les titres
des colonnes et la coller
en dessous du tableau

- 2/ taper le critere
o EX : =« ingénieur »

- 3/ valider

C D E

MNom Prénom Métier
Dupont Pierre électricien
Durand Emilie secrétaire
Austine Damien ingénieur
Leblanc Pascal electricien
Lepage Yves ingenieur

MNom Prénom Métier
ingénieur

J | ="ingénieur"

33




Filtrer sur place

- 4/ sélectionner le tableau de données
- 5/ Données >filtrer > Avancé

- 6/ préeciser la plage (le tableau en entier) et le
(Petiquette de colonne et la cellule critere)

F G H
Nom Prénom Métier -
Dupont Pierre électricien ClOEEETE il &lg
Durand Emilie secretaire Action
Austine Damien ingénieur @ Filtrer |z liste sur place
Leblanc Pascal electricien (") Copier vers un autre emplacement
Lepage Yves ingénieur )

MNom Prénom tMeétier ﬂ I ORISR aars R
|
|

| [] Extraction sans doublon

[ QK J| Annuler |

34




Filtrer sur place

» Résultat du filtre sur « ingénieur » :

C D E

|[Nom Prénom Meétier
Austine Damien ingénieur
Lepage Yves ingénieur

Nom Prénom :|Métier
ingénieur

- Remarque : ici, on a remplace le tableau initial
par le résultat de notre filtre. On pourrait préeférer
copier les résultats vers un autre emplacement




Filtrer dans un autre emplacement

» Objectif : Extraire des données filtrees afin de
pouvoir travailler avec des données sans
toucher au tableau d'origine

» Méme procédure que pour le filtrage sur
place, mais en plus :

- selectionner le bouton radio « copier vers un autre
emplacement »

> renseigner la zone « copier dans »

- La zone Copier dans fait réeférence a la cellule a partir
de laquelle sera copiée |'extraction

36



Filtrer dans un autre emplacement

L= e RN R = R B SR TR S R

et
=

C D E
Nom Prénom Métier
Dupont Pierre électricien
Durand Emilie secrétaire
Austine Damien ingénieur
Leblanc Pascal electricien
|Lepage Yves iNgenieur
Nom Prenom Metier
ingénieur

-

Filtre avancé

Action

Plages :

14'16C51: 646
14'16E£9: 66510 2.5

Zone de critéres :

Copier dans :

‘Exerdice 14150512 [@] || i_l

Emplacement du résultat du filtre

.

|| Extraction sans doublon

[ QK ]| Annuler |

37



Filtrer dans un autre emplacement

» Résultat pour « ingénieur »

c D E
Mom Prénom Metier
Dupont Pierre électricien
Durand Emilie secrétaire
Austine Damien ingénieur
Leblanc Pascal electricien
Lepage Yves ingénieur
Nom Prénom Métier
ingénieur
Mom Prénom Métier
Austine Damien ingénieur
Lepage Yves ingénieur

38



Filtrage multicriteres

» Les criteres peuvent étre combines :

» Avec un ET logique : s’ils sont sur la meme
ligne

» Avec un OU logique : s’ils sont sur 2 lignes
difféerentes

39



Filtrage multicritere : ET

» Exemple : filtrage sur « Leblanc » et sur
« electricien »

H | ] K L M M
Nom Prénom Métier
Dupont Pierre électricien
Durand Emilie secrétaire Filtre avancé
Austine Damien ingénieur
- 8 Action
Leblanc Pascal electricien o i
5 = — i) Eiltrer |z liste sur place
e (=) ves ingénieur g~ .
pag - £ (@) iCopier vers un autre emplacement
Leblanc Yvan electricien I
Flages : €HE1:8157 E
Zone de critéres : | gHE1::£1514 R
Copier dans : EHZ16: 51516
[] Extraction sans doublon
Nom Prénom Métier | [ Ok ] [ Annuler
Leblanc electricien
Nom Prémom Meétier
Leblanc Pascal Electricien
Leblanc Yvan electricien

40
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Filtrage multicriteres OU

» Exemple : filtrage sur le
nom (doit commencer par

« L ») ou sur le métier
(« électricien »)

» Remarques :

- Le symbole * remplace
n'importe quelle chaine de
caracteres

> lnversement, on peut
utiliser <>L* pour afficher
tous les prénoms ne

commencant pas par « L »

Métier

Nom Prénom
Dupont Pierre electricien
Durand Emilie secrétaire
Austine Damien ingénieur
Leblanc Pascal electricien
Lepage Yves ingénieur
Leblanc Yvan electricien
Nom Prénom Métier
L#

electricien
Nom Prénom Metier
Dupont Pierre electricien
Leblanc Pascal electricien
Lepage Yves ingénieur
Leblanc Yvan electricien

41



Exercice 5 : filtres élaboreés

» Reproduire le tableau suivant :

Mom Préenom Metier service
Dupont Pierre electricien 1
Durand Emilie secretaire 2
Austine Damien ingenieur 2
Leblanc Pascal electricien 2
Lepage Yves ingénieur 1
Leblanc Yvan electricien 3
Dupont Annie secretaire 3

» Etablir les filtres élaborés suivants :

> Filtre sur « Dupont »

> Filtre sur « ingénieur » et « service 2 »

> Filtre sur les noms commencant par « D » ou « secrétaire »




Exercice 5 : correction

| Nom | Prénom | Métier |senrice |

Ex 1 : « Dupont »  bupont

Nom Prénom Métier service
Dupont Pierre electricien 1
Ex 2 :ingénieur et service 2  [puont [annie [secrétaire 3
ﬂl\lum | Prénom | Métier |seruice |
ingénieur 2 i % s ..
Ex 3 : D* ou électricien
Nom Prénom Meétier service v _— '
- - — |Num |Prenum |Metler |senr|ce|
Austine Damien ingenieur 2 D*
electricien
Nom Prénom Métier service
Dupont Pierre electricien 1
Durand Emilie secrétaire 2
Leblanc Pascal electricien 2
Leblanc Yvan électricien 3
Dupont Annie secrétaire 3

43




Les formules de calcul




Créer une formule de calcul

» Pour effectuer un calcul dans Excel, il faut
creer une formule de calcul

» On l'introduit avec le signe =

» Il est possible d'effectuer tout type de calcul
dans Excel, d'un calcul simple jusqu'a des
fonctions tres complexes.

45



Premiere fonction : somme()

» =somme (plage de cellules)
» EX : =somme(A1:D1)

» On construit la formule en utilisant les
references des cellules qui contiennent les
valeurs que nous voulons calculer

» = on ne tape pas les valeurs directement dans les
formules mais leur nom

46




Exercice 6

» Complétez dans la feuille 2 le tableau suivant :

Désignation Stock initial Achats Ventes Stock final
Stylo bleu 50 100 70|

Stylo noir 40 100 50

Stylo rouge 30 50 40

Stylo vert 20 50 50

crayon 50 100 a0

Ramette A3 20 30 25

Ramette Ad 50 50 75

regle 20cm 50 100 a5

47



Exercice 6 : correction

Formule de calcul

- .
A B C D E

13

14 Désignation  Stockinitial Achats Ventes 5tock final
15 |Stylo bleu 50| 100 700, 80|
16 Stylo noir 40 100 50 90
17 Stylo rouge 30 50 40 40
18 Stylo vert 20 20 20 20
19 [ crayon 50 100 30 70
20 Ramette A3 20 30 25 25
21 |[Rametie A4 20 20 15 25
22 regle 20cm 50 100 a5 65

\

fe | =SOMME({D18:E18)-F18 \

On double
clique pour
reproduire la
formule

48



Fonction moyenne()
Fonction min()

Fonction max()



Fonction moyenne()

» =moyenne (plage de cellules)

Motes semestre 1

Pierre Paul
[ | |
10 15
8 12
12 14

mn'fEHHE‘=mn1,rennE|[E4:Eﬁ|
| MOYEMME(mombrel: [nombred]: ...) |




Fonction min()

» =min (plage de cellules)

Pierre Paul
r T
!
:: E:: 12
] f
b 12 14

‘:min[Fﬂl:Fﬂ .! 12

| MIMN(mombrel: [nombred]: ...) |

51



Fonction max()

» =max (plage de cellules)

max

Motes semestre 1

_ Plerre
—
.
. -

Paul

12
14

52



Les graphiques



Ce qu’il faut eviter de faire

» Utiliser un tableau avec de nombreuses

donneées (illisible 1)

- Mieux vaut privilégier des histogrammes, plus

visuels
e Taille Marmbre
Min | Max

1 130 [ 135 23
2 135 [ 140 27
3 140 [ 145 23
4 145 [ 150 47
) 150 [ 155 72
5] 155 [ 160 95
7 160 [ 165 110
g |165[170 119
) 170 [ 175 124
10 175 | 180 120
i1 180 [ 185 109
12 |185[190 93
13 190 [ 195 73
14 195 [ 200 48
i5 200 [ 205 24
16 205 [ 210 28
17 210 [ 215 22

http://www.profecogest.com/article.php?id_article=78
LERLRRRRARAS

100 +
a0 T
B0 +
0T
60 T
50 +
40 +
a0 T+
20 +

+ Nombre
120 1
1100
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Graphiques

» Un premier exemple de graphique

Licence Lea 22 20

Licence Aes 12 15 -

Licence Maths 16 o
Licence Socio 19

5

0 .

Licence Lea Licence Aes Licence Maths Licence Socio

m Licence Lea

m Licence Aes Répartition des
= eence et effectifs par filiére

m Licence Socio

55



Création d’un graphique

» Entrer les données dans un tableau

- les donneées figurant sur la 1ere ligne et la Tere
colonne du tableau figureront le long de |'axe des
abscisses (étiquettes) et en legende sur le graphique

» Selectionner le tableau (dans le cas ou des

données ne devraient pas étre représentées : utiliser

la touche CTRL pour selectionner des zones
discontinues)

» Menu insertion >graphique

il @ =y )

Colonne Ligne Secteurs Barres Aires Nuage Autres

-

- e - - - e

Graphigues u 56



Différents types de graphiques

» Histogrammes

» Graphique en
courbe

» Diagramme en
batons

» Diagramme en
secteurs (ou
camembert)

e

CA Modéles

[|_|]1[|1 Histogramme

]

|t Courbes
& Secteurs

1+ Nuage de points (XY} ‘g&ﬁ |m ‘Bﬁ |B<5 |M
Courbes
| e el [
- ] (2] (D] ] [
[ Gérer les modél | | D&finir comme graphique par défaut | [ ok | [ annuer
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Création d’un graphique

» Choix du type de graphique
» Sélection de la plage de données
» Ajout d’étiquettes, de titre au graphique

™ i
\Etudiant  ‘Frangais  Histoire Biologie  \MOYENNE Résultat
1]

” ———ER—————————————.
FThierm i 7 9 i ‘3,33 Sélectionner la scurce de données m &‘g
\Fanny : 15 12 3 11,67+Admis
EMurieI ] 12 6 gi g Plage de données du graphique : | e R R Rl e Ty e e g e e P R L A Pt T
\Frank E 12 9 9, 10 Admis
(] (]
‘Laurence | 15 11 8! 11,33, Admis 3 2
R ! bmmm IR Jz[_l E Changer de ligne ou de colonne ] l_]\L
Entrées de légende (Série) Etiquettes de ['axe horizontal (abscsse)
[ ‘E Ajouter ][ % Modifier ][ X Supprimer I d | v [ % Modifier ] |
MOYEMNE Thierry I

. Fanny
Etudiant Frangais Histoire Biologie MOYENME Résultat

. Muriel
Thierry 7 9 12 9,33 FAUX

Frank
Fanny 15 12 8 11,67 Admis e
Muriel 12 6 9 B rFaux Laurence
Frank 12 3 3 10 Admis [ Cellules masquées et cellules vides ] [ Annuler
Laurence 15 11 a3 11,33 Admis
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Création d’un graphique

» Définir ’'emplacement du graphique :
- Dans la méme feuille
- Dans une feuille séparee

» Remarques :

- on pourra modifier par la suite (sans l'aide de
I’assistant) les options de graphique

- En cliguant sur I'axe des abscisses ou des ordonnées,
on peut préeciser l'intervalle de I'affichage (par 5, 10)

- Clic droit sur les valeurs des abscisses pour changer
les décimales : Mise en forme de I'axe > nombre >
decimales >0

- On peut modifier le fond du graphique, la police...
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Création d’un histogramme :
exemple

Moyenne des
étudiants

= .
\Etudiant  +Francais Histoire Biologie \WIOYENNE 1Résultat
]

Thierry 7 9 12} PRE} Non Admis |
':'Fannyr : 15 12 E':' 11,5}':Admi5
‘Muriel 12 6 9! B Non Admis |
\Frank E 12 9 9\ 101 Admis
Laurence | 15 11 8 . 11,33 Admis
MOYENNE

14

12

10

2]

=1

1

2

’ Thierry | Fanny | Muriel | Frank | Laurence |
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Exercice /7 : secteurs

» A partir du tableau suivant,

Etudiant Frangais Histoire Biologie

Thierry 7 9 12

Fanny 15 12 a

Muriel 12 ] 9

Frank 12 9 9

Laurence 15 11 8
réalisez le diagramme MOYENNE

en secteurs suivant

Indices :

— |l faut trier le tableau par
ordre décroissant

— |l faut afficher les
étiquettes de données (les
valeurs)

‘

MOYEMNE Reéesultat

X Non Admis |

11,67 Admis
]l Mon Admis
10 Admis
11,33 Admis

M Fanny

M [ aurence
M Frank

B Thierry

M pAuriel
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Exercice 7 bis

» Réaliser un diagramme en colonne et en ligne
a partir des données suivantes

Mois J FE M A MJJg A 5 O N D
Pmm 53 47 40 48596156 60 59 54 51 55
T°C 26 34 7,5 10,5 14 17 19 18,8 16,2 11,1 6,5 3,5

65
60
55
50 -
Ombrothermie o

de Strasbourg 35
30 -

mm Pmm

25 —¢—=T°C
20 -
15 -
10 -
5 4
0 4

HEEER
B

HEVaEEEEEN
Hy/AEEEEEEE
FAEEEEEEEE

J F M A M J Jt ANS O ND
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La fonction recherche



La fonction recherche

» Elle permet de trouver la valeur d’un champ
specifie dans une table

» =recherche (valeur cherchée; tableau de recherche;
n°colonne résultat ; valeur proche)

» Remarque : on mettra toujours « faux » pour la valeur proche,
car si on met « vrai », on va chercher la valeur la plus proche
de celle demandée

» On trouve cette fonction sous 2 formes :
- Recherchev (recherche verticale)
- Rechercheh (recherche horizontale)
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Recherchev()

» Cette fonction recherche une valeur donneée
dans la colonne situee a l'extréme gauche
d’une matrice et renvoie une valeur dans la
méme ligne d’une colonne que I'on spécifie
dans la matrice.

» Avant toute recherche, il faut :

> Trier le tableau par ordre alphabétique
- Que I'objet de la recherche se situe a droite
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Recherchev()

» Exemple :
» Dans une feuille, on dispose du tableau
suivant : - E -
1 N" etudiant |Nom note 1
2 1239485 (Dupont 14
3 2569765 | Martin 12,5

» Dans une autre feuille, on dispose d’un autre

tableau : R

1 N" etudiant

B

Notel

C

Mote2

2 2369763

-
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Recherchev()

» Pour afficher la notel, on effectue une

recherche sur le N° etudiant :
A B C |

. : A B C
1 N°etudiant [Nom |(notel S
1 |N" etudiant |Notel Note2
2 1239485 |Dupont 14
: 2 2569765
3 2569765 (Martin 12,5 ~

Feuille Semestre 1

=recherchev (A2;semestrel1!A2:C3;3;FAUX)

On va rechercher le n° étudiant dans la plage de
cellules allant de A2 a C3 dans la feuille nommeée
« semestre 1 » et on renvoie en résultat le contenu
de la cellule correspondante de la colonne 3 (12,5)

o
AN
AN -
LR RS
IR SOV
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Recherchev()

» En cas de recopie de formule, il est conseillé
de nommer la plage de cellules dans laquelle
s’effectue la recherche :

» Ex : =recherchev (A2; notes; 3; FAUX)

» Pour éeviter d’eventuels messages d’erreur liés
a ’absence de données, on peut utiliser les

conditions :

- Ex : si I'’étudiant n’a pas de N° la formule nous
retournera la valeur d’erreur #N/A (valeur non
disponible). On modifie la formule en rajoutant une
condition qui n’affichera rien (" ") si on obtient cette
valeur d’erreur.

e
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Recherchev()

» On utilise la fonction EST pour veérifier le type
de valeur :

» =SI(ESTNA(recherchev(A2:notes:3:faux)); " "
recherchev(A2:notes;3:faux))

» Exercice : Ajouter au tableau 1 une colonne
« hote 2 ». Ajouter 2 notes (12 et 15) et
effectuer une recherche verticale pour
afficher la note 2 de Martin.

A B C
1 N°etudiant [Nom |note1 A B C
2 1239485|Dupont 14 1 N°étudiant [Notel Note?
3 2569765|Martin | 12,5 f 2569765

e
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Exercice : Recherchev()

» Correction

A B C D
1 N etudiant [Nom note 1 [note2
2 1239485 | Dupont 14 12
3 2569765 |Martin 12,5 15
C2 v J | =RECHERCHEV(A2;semestrel!A2:D3;4;FAUX)
A B C D E F
1 N" etudiant [Notel Note2
2 2569765 12,5 15




Tableaux croisés dynamiques
(TCD)



Tableaux croisés dynamiques

» Un rapport de tableau croiseé dynamique est un
tableau interactif permettant de synthétiser de
grandes quantités de données

» On peut :

- faire pivoter ses lignes et colonnes pour afficher diverses
syntheses de données source,

- filtrer les données en affichant différentes pages,
o ou afficher les détails des zones intéressantes.

» Avant toute chose, il faut une base de données (un
tableau avec des en-tétes)
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TCD

» On dispose du tableau suivant :

NAS NOM PRENOM |SEXE |TITRE SALAIRE CATEGORIE

555555555 |Thibault [Yvon M Administrateur| 27 000,00 € 3
222222222 |Dupuis  |José F vendeur 22 500,00 € 2
BB6666666|SmIth Alex M vendeur 18 000,00 € 1
FII777777|Crosby  |Julian M |Administrateur| 27 000,00 € 3
BB88EEE8E|Allard Jocelyne |F secretaire 27 000,00 € 3
111111111 |5avoie  [lean M vendeur 31 500,00 € 4

» Pour créer un TCD :
- Sélectionner le tableau

- Menu Insertion > TblCroiséDynamique
TblCroiséDynamique




TCD

» Il faut définir :

> oU se situent les données ?
> Ou le tableau doit éetre affiché ?

~

Créer un tableau croisé dynamique | ? 2%

Choisissez les données a analyser
@ Sélectionner un tableau ou une plage

Tableau/Plage : | Feuil11$A%1:5G516

1 Utiliser une source de données externes

Mom de la connexion :

Choisissez l'emplacement de votre rapport de tableau croisé dynamigue
@ Mouvelle feuille de calcul

) Feuille de caloul existante

Emplacement : Fg

l QK J | Annuler

.



TCD

» On obtient un TCD vide :

A B C C'_ | Liste de champs de tableau croisé dynamique * X
13 Choisissez les champs & indlure dans |
- rapﬁﬁ?z es champs & incure dans le
i | s » On peut placer

29 Tableau croisé dynamiguel [FINOM

23 | pour générer un rapport, choisissez SZEDM I e S C h a m p S

24| des champs dans la liste des champs [[TITRE

23 de tableau croisé dynamigue [F]SALAIRE d a n S 4 Z O n e S :
26 . [|CATEGORIE ]
2| Filtre
29 Zit::sili]s:ler les champs dans les zones voulues
“ Filtre du rappart 7 Etiguettes de colon... C O I O n n e S
Lignes
Valeurs

o

(0]

30
31
32
33
34
35
36
37
38 -

M 4 » M| Feuill .~ Exercices {14 [ il | » 1]
prét | P | |[EE@Mm 100% =)

(@)

OO

(0]

{4 Etiguettes de lignes =  \Valeurs

I
=
=

[] Différer la mise & jour de la digpo... | Metire & jour

A

)
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TCD

Valeurs : affiche les résultats que vous voulez voir
pour un champ. Par défaut, le tableau affiche la
somme des valeurs si celui-ci est composé de
chiffres. S'il est composé de texte, le tableau va
afficher le nombre d'enregistrements qui répond au
critere.

Colonne : affiche chacune des valeurs d'un champ
dans sa propre colonne.

Ligne : affiche chacune des valeurs d'un champ sur sa
propre ligne.

Filtre : Permets de "filtrer" les valeurs du tableau par
rapport aux valeurs d'un champ. Cela permet de voir
seulement les enregistrements qui répondent a un
certaln crltere
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TCD : exemple 1

» On souhaite afficher le total des sal
» On coche le champs « salaire »

» On obtient le total des salaires, calculé automatiquement

aires

A | B c D

Liste de champs de tableau croisé dynamique * X

Choisissez les champs & indure dans le
rapport :

[CInNAS
[F]NoM

[C]PRENOM

[T]sEXE

_saame |

| |CATEGORIE

Faites glisser les champs dans les zones voulues

il
somme de SALAIRE |
394400
-
M| Feuill . Exercices 1,2, 3,4 . []4 M » [1]

ci-dessous:

“F Filtre du rapport 4 Etiguettes de colon...

1] Etiguettes de lignes X  Valeurs

Somme de SALAIRE -

[] ifférer la mize & jour de la digpo... | Mettre & jour
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TCD : exemple 2

» On souhaite a présent répartir ce montant par occupation
dans I’entreprise

» On coche les champs titre et salaire

| A | B C D: Liste de champs de tableau croisé dynamique + X
10 333333333 Gingras Marc M Choisissez les champs & indure dans le
11 258496544 Lalonde Karl M rapport :

12 123456789 5t-Pierre Aline F [CImas
13 249456456 Bibeau Rita F [CInom
14 343456987 Cardinal Paul M [EIPRENCM
15 345456234 Thibault Gratien M B
16 456434234 Dupuis Carole F [@ITITRE
P [ SALATRE
17 1
Premeas
18
19 ) )
= —| Faites glisser les champs dans les zones voulues
20 |Etiquettes de lignes - Isomme de SALAIRE ci-dessous:
21 |Administrateur 153500 W Filtre du rapport 5 Etiquettes de colon...
22 |ouvrier 74000
23 |secrétaire 72000
24 \vendeur 94500
25 Total général 394400 ~ | i Etiquettes de lignes E  Valeurs
26 TITRE * | | Somme de SALAIRE ~
27
28
29
- * | [C] Différer la mise & jour de la dispo... | Metire & jour
M 4 v M| Feuill . Exercices1,2,3,4 T4 il » 1]
prét | 3 | |[FED @ 1w00% (=) 0 (+)

Total des salaires par occupatio



Exercice TCD

» Récupérer le fichier exo_TCD.xls

» Etablir le TCD qui rend compte du total des salaires

par occupation et par sexe

AN

4 4 ¥ H | Feuill -~ Exercices 1, 2, 3, 4

121900
27000
43500
45400

272500

126500
74000
22500
49500

394400

4]

32 |Etiquettes de lignes *!SnmmEdESALAIHE
33 | =F

34 Administrateur
35 secrétaire

36 vendeur

37 =M

38 Administrateur
39 ouvrier

40 secrétaire

41 vendeur

42 Total général

-
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Exercice TCD : correction

22
23
24
25
26
27
28
29
30
31

32

33
34
33
36
37
38
39
40
41

A B & | Liste de champs de tableau croisé dynamique ¥+ X
Eahpu;lfts?z les champs a indure dans le
[]mMas
[MoMm
[ |PREMOM
[V| SEXE
[V| TITRE
[V| SALAIRE
[ |CATEGORIE
Etiquettes de lignes | ~ |Somme de SALAIRE Zit::silliis::er les champs dans les zones voulues
=F 121900 “ Filtre du rapport H Etiquettes de colon...
Administrateur 27000
secrétaire 49500 =
vendeur 45400
=M 272500
Administrateur 126500 {i Etiquettes de lignes = Valeurs
auvrier 7A000 LIl | SEXE - Somme de SALAIRE -
secrétaire 22500 TITRE v
vendeur 49500
42 Total général 394400
¥ | [] pifférer la mise & jour de la dispo... | Mettre & jour
M 4 » M| Feuill ~ Exercices 1, 2, 3, 4 dﬂ 4| ] | 4 |I|
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TCD : remarque 1

» On peut deplacer des champs pour afficher
les résultats de maniere différente

- On inverse les etiquettes de ligne (il faut prendre
I’étiquette du haut et la déplacer au-dessous de
I’autre étiquette)

32 Etiquettes de lignes | ~ | Somme de SALAIRE ;ﬂt::sﬂlfss:er les champs dans les zones voulues

33 = Administrateur 153500 “ Filtre du rapport 7] Etiquettes de colon...

34 F 27000

3 M 126500 3

36 | = ouvrier ?4{}0(]!

37 M 74000 : |L
32 secrétaire 72000 {4 Etiquettes de lignes X Valeurs

19 F 49500 L_If [ TITRE 7 Somme de SALAIRE ~

40 M 22500 12 i

41 =wvendeur 94900

42 F 45400

an nn ) anrnn ¥ | [] ifférer la mise & jour de la dispo... | Mettre 2 jour |I
M 4 » M| Feuill

Exercices 1, 2, 3, 4 4] m | 20

AR N

GO A
A \\\ AN
AN AN
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TCD : remarque 2

» On peut filtrer sur les champs

- Ex : n’afficher que les salaires des femmes
décoche les hommes)

A | B | = & | Liste de champs de tableau croisé dynamique + X
22 ouvrier 74000 Choisissez les champs & indure dans le
23 secrétaire 72000 rappart :
24 vendeur 54900 [[IMas
25 Total général 394400 [CIom
26 [T]PRENOM
27 [V]SEXE
- . [/| TITRE
28 Somme de SALAIRE Trierde AaZ
TrierdeZa A SALAI“E
94400 rier de Z a
29 3 = [|CATEGORIE
30 Options de tri supplémentaires...
- . . . ~aites glisser les champs dans les zones voulues
22 EthUEﬂESdE IIgnes " IS Filtres s'appliguant aux étiquettes » d-dessous:
33 |=2F i =
- Filtres s appliquant aux valeurs N " Filtre du rapport “H Etiquettes de colon...
34 Administrateur
£ secrétaire [Rechercher 2|
36 vendeur [ |:| (Sélectionner tout)
37 =M ’
38 Administrateur ] Etiquettes de lignes % Valeurs
19 ouvrier SEXE = Somme de SALAIRE ™
40 secrétaire ITRE hd
41 vendeur
42 Total général
- | Différer la mise & jour de la dispo... | Metire & jour
M 4 » M| Feuill - Exercices
prét | 23 | |[EE M 100% (=) ¥

[ QK ]’ Annuler l
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TCD : options de la barre d’outils

» La barre d’outils TCD permet de modifier la
présentation de I'information

- Ex : ajout d’un segment pour afficher uniquement
certaines informations via des boutons :

- cliquer dans le TCD > insérer un segment > insérer un
segment

o Ex : titre —> administrateur

31
32 Etiquettes de lignes |-T| Somme de SALAIRE TITRE 3
33 | 2 Administrateur 153500
34 F 27000
35 M 126500 ouvrier
36 Total général 153500
37

18 vendeur
39
40
41
B 42
A 43

- Administrateur

secrétaire

NN 4 83
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TCD : graphique croisé dynamique

» On peut représenter les résultats avec des
graphiques

- Menu Insertion > TblCroiséDynamique > graphique Croisé
Dynamique

» Ex : répartition des salaires pour les femmes suivant leur titre

Somme de SALAIRE

W ouvrier

SEXE -

Rem : puisque c’est un graphique dynamique, on peut changer la
présentation des données selon les champs qui ont été choisis

.
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Exporter ses résultats

(dans un article, un poster, un chapitre de thése)




Export simple

» Le tableau est copiée/collé dans Word/Powerpoint
en format image
> + : Aucun risque de modifier la figure

- —:si on souhaite modifier les données, il faut revenir au
fichier Excel et réimporter la figure

Somme de SALAIRE

TITRE
m Administrateur

W ouvrier
m secrétaire

| vendeur




Export avec liaison

» Le tableau est copié/collé dans Word/Powerpoint et reste lié
a sa source (= la feuille Excel)

Somme de SALAIRE Etiquettes de colonnes

Total
Etiquettes de lignes F M général
Administrateur 27000 126500 153500
ouvrier F4000 F74000
secrétaire . Options de collage :
vendeur @ = &% = i3l A

Total général 12190
| Lier et conserver la mise en forme source (F) |

» Rem : si on modifie la feuille Excel, le document Word sera
mis a jour automatiquement ; et inversement

(= utilité de la liaison)




