Profil DOCTORANT

Procédure d'accés et d'utilisation de I'interface AMETHIS

AMETHIS (Accés Multi-Etablissements aux Théses, a I'International et au Suivi des doctorants/docteurs) est
une application de gestion administrative destinée au suivi des doctorants/docteurs et a la production

d'information a des fins de reporting.

Chemin d'acceés : https://amethis2.unistra.fr/amethis/login.jsf

Pour accéder a l'interface AMETHIS :

- Sélectionnez « FEDERATION » dans 'onglet « sélectionnez votre établissement ».

- Cliquez sur « Valider »

&) amethis Université

Collége doctoral - Université de S

AMETHIS

FEDERATION 1l
Sdlecrionney voire érablssement
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Vous accederez a la page d'identification de la Fédération Education - Recherche.

- Sélectionnez « Université de Strasbourg ».
- Cliquez sur « Sélection ».
- Cochez la case « Se souvenir de mon choix définitivement et contourner cette étape a partir de

maintenant ».

Fédération Education - Recherche

I Sélectionnez votre établissement

Pour accéder aw service por i suguel vous apparteres.

o Universing de Strambours -

/ S e
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https://amethis2.unistra.fr/amethis/login.jsf

Vous accéderez alors a la page du service central d'authentification de I'Unistra.

- Renseignez les identifiants de votre compte étudiant Unistra.
- Cliquez sur « Se connecter » pour accéder a la page d'accueil de I'interface AMETHIS.

BIENVENUE SUR LE
SERVICE CENTRAL
D'AUTHENTIFICATION

ﬁ W et impsrall de s+ déconnecher el de fermer foutes bes fendires de
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Uinisira - 2015 - Touts droits résrds

Vous serez alors connecté en tant qu'utilisateur et vos identifiants ainsi que votre profil seront rappelés en

haut a gauche de votre page.

En tant que Doctorant vous avez accés a deux onglets : « Administration » et « Formation ».

ﬁ ﬂme‘his Université

doctoral - Université de Strasbourg
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Menu « Administation »

Ce menu vous permet de gérer vos parametres de connection et d'utilisateur Amethis.

Pour y accéder:

- Cliquez sur I'onglet « Administration ».

- Cliquez sur le sous-menu « Données personnelles ».

P p—————

Administration

Formation

Mens

e — <4

Vos « données personnelles de l'utilisateur » apparaissent. Vous pouvez a tout moment décider de changer

ces informations.

Pour cela:
- Modifiez les champs concernés. (Les champs « Identifiant (login)* » et « profil » ne peuvent pas
étre modifiés.)

- Cliquez sur le bouton « Enregistrer ».

4» amethis

Collége doctoral - Université de Strasbourg

Profl - Doctorant

_ Données personnelles de l'utilisateur
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- Cliquez sur « ok » pour valider I'enregistrement.

Mdewislant foginl®

Fofit*

[ trigard@unistra.fr

Hhot de pansn [ouvamn]

WMot de passe (nosveen] jcont

Les modifications ont bien été prises en compte et seront actives a partir de votre prochaine connexion a
Amethis.

NB : Si vous ne souhaitez pas modifier votre mot de passe, laissez le champ « Mots de passe » vide.
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Menu « Formation »

Ce menu vous servira a gérer vos demandes de participation a des sessions de formation tout au long de

votre these afin de valider vos heures de formations obligatoires.

Il vous permet :

- De rechercher et consulter une formation du catalogue.

- De postuler a une formation choisie dans le catalogue.

- De proposer a votre école doctorale la validation d'heure de formations hors catalogue.
- De suivre |'état de validation de vos participations a des formations.

- D'éditer un justificatif des formations effectuées.

O amethis Université

Collége doctoral - Université de Strasbourg

Recharcher une formation

Administrafion

Sélectionnez un publc cible
Sélectionnez une catégarie de farmation -
Sélectionner une sous cabégorie de formation +

BchETChEr uns famaton

Silectionnez un respersable pédsgogique
Silectionnes un organisteur -

Sélectionnez un sit

Catalogue des formations

L'onglet « Formation » est composé de 4 sous-menus :

-« TRechercher une formation »,
-« Gestion des formations ».
- «Formations hors catalogue ».

-« Formations suivies »,
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1.« Rechercher une formation »

Ce sous-menu permet de rechercher une ou plusieurs formations parmi le catalogue des formations déja

créées.

Pour y accéder:

- Cliquez sur I'onglet « Formation ».

- Cliquez sur « Rechercher une formation ».
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Adrministration

echeichiar par mat ciés da pUs da 3 Iettres pou
Sélectonnez un publc cbl

Sélectiannez une catégorie de formation
Sélchionner une sous catégane de Formaton =
4k e i s

un

Sélacnannez un organsateur -

Sélectonnez un ske

Catalogue des for

1l existe 3 modes de recherche d'une formation:

- Recherche par « Intitulé »,
- Recherche par sélection de critéres.
- Recherche par « Session de Formation »,

Utilisez I'un des modes de recherche d'une formation pour trouver la session de formation qui vous
intéresse et effectuer une demande de participation a une session de cette formation.
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Mode de recherche 1: Recherche par « Intitulé »

Si vous connaissez I'intitulé exact ou simplement une partie (plus de 3 lettres) renseignez le directement

dans I'encadrement prévue a cet effet puis cliquez sur « Rechercher ».

Rechercher une fc

Formation /

Imtieuté m

Sélectionnez un pubic cbie
Sékectiannes une catbgone de fermation
Sélzcnannaz une sous catdgane de formaton =

un resp pédagogs =
Sélenannez un organsateur -

Sélechonnez un ske

Date de début
Date de fin

——

Catalogue des formations

Le nombre de résultat ainsi que les formations trouvées apparaissent en bas de page et correspondent aux
formations en statut « VALIDE » comprenant le ou les mots recherchés.

Inclate bes fosmations hoes catalogus

Session de formation

Sélecoonnez un ste

Sussion de lormation
Feemar Sannce & feemanon

SU0EG - UHA - Mudhouse

o sane
miacq | 2AMSAE. UHA- Mhouss
*omEe2 ) Jamsia - UHA - Mahouse
Ctjectit

créations et d'archivage de - |mscres 2
semsicn de format ot de 25T - UIHA - Mhiouse

20818 - Untsira - s et LEBSEL 4 Rru BRaise Pascal $7000 Srasoury
Doscitpdt Groune | 02718 - Uniatra et LEBEL 3 Fous Balss Pascal §7000 Evastoury
reite
M4 | TUDIIE- Unista - 48 Boulevard 3¢ |3 Victoke $7000 Srastoury
mae: @
macoes 3 | 1871 - Unisra - 48 Boulevard de ka Vicizies §7000 Strasbourg
180519 - Unisira - sttt LEBEL & Foue Biaise Pascal §7000 Srassourg
i
i 1 ; Yoy
b | 180878 - Formaten hots catasgue - 26 B de a vcsire 67090 stiasbourg
inscrts 4

Nembre dhauras

futre Comptabilisation

COLLEGE DOCTORAL - UNIVERSITE DE STRASBOURG, M.T. 7



Mode de recherche 2 : Recherche par sélection de critéres

- Sélectionnez un ou plusieurs critéres dans les menus déroulant et cliquez sur « Rechercher ».

& de Strasbourg

Rechercher une formation

Formation

Sélecnonnez un publc cble

Sélecnonnez une catégone de formaton » *\
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Catalogue des formations
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Inserton professionntlie
Outits

Catalogue des Ton

Le nombre de résultat ainsi que les formations trouvées apparaissent en bas de page et correspondent aux
formations réunissant tous les critéres définis en statut « VALIDE ».
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Mode de recherche 3 : Recherche par « Session de Formation »

Ce mode de recherche permet de trouver une session de formation en renseignant un lieu sur une période

donnée.

- Sélectionnez le « site ».

- Sélectionnez une période en choisissant une date de « début » et de « fin »,

- Cliquez sur « Rechercher ».

ité de Strasbourg

Rechercher une f¢

Formation

Tous les doctorants de toutes ks dsoplines
Sélectionnez une catégone de formatien
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w o« meLzow > ow|

Le nombre de résultat ainsi que les formations trouvées apparaissent en bas de page et correspondent aux
sessions de formations en statut « VALIDE » se déroulant durant cette période.

Une fois la formation souhaitée apparue, sélectionnez-1a en cliquant sur la ligne correspondante. Vous serez
directement dirigé vers I'onglet « Formation » dans le sous-menu « Gestion des formations ».

Catalogue des formations

Formation Seasion de fermation

Code [T Feumat Srance de lormaten
ZHOHTS - UNA - Mabuse
2305018 U - Bshause

T 0510 A - Menzune
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1S/0S/10 - Uriirs - ivstiut LEBEL & Rue Sinise Pascal 67000 Strasseurp
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2.« Gestion des formations »

Ce sous-menu permet de consulter les informations liées a une formation déja sélectionnée et le cas

échéant de postuler a une session de cette formation.

Pour y accéder, aprés avoir recherché préalablement la formation souhaitée :

- Cliquez sur I'onglet « Formation ».

- Cliquez sur « Gestion des formations ».

Farmation

Objectit

Descriptit

Canipario s formation

Soas CalBgor d¢ Tormation
Responsabie pédagogioes
Organisatear

- Cliquez sur la « Session » de formation qui vous intéresse pour faire apparaitre les « Séances »

disponibles.

ation CTs
Seasion de formation

Dute e Effectit Seance de formation

IWDELE - UH - Uubeuse
ZWOR1E - Usrmira - st LEEEL 4 thae Biwne Pascal §7000 Sirasterery
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Rarsdi 4 e 2088 ddela

- Unistra - 4 Beuevard de i Viemore E7000 Srasteury
SEDS/15 - Unintra - matast LEBEL 4 ve Blsae Pascal STO00 Strasbosry

A1 + Formarn bk caMEgat - 46 BY 0 1 victore 7300 s¥astowg

14 s F006 max

Le descriptif de la session va apparaitre ainsi que les séances organisées pour cette session.
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- Sivous souhaitez participer a cette session, cliquez sur « Postuler ».

Consulter une session de formation

Seance de farmation

Adresse Dtablissament Sake Sour Heure.

6 b e la vickore §7000 strasioury areau 134 wended 14 jan 2410 1080 - 18008

cataiogue

Un message de confirmation de prise en compte de votre demande apparait en rouge. Votre demande a

bien été envoyée a votre organisme référent.

Votre candidature est en cours d'étude par votre organisme référent.

Seance de formation

Adraass (abissamant Sl S Weura

Feemann seen

i 8 2 0 e 67000 wtaaReurg B 134 eaged 18 jn 214 10800 . 18108

Consulter une stance oo ol

site T

Adeesse Flabissement

Sallo

dour

Vous pouvez maintenant retrouver votre demande de participation a cette session de formation dans

I'onglet « Formation » et sous-menu « Formations suivies ».

Université

Session de formation sulvies

Session de formation pour lesquelles vous étes en liste dattents

Coda Farmatcn nsath Farmasion S Semaion  Weurs | Autrs CompesbEmsson

TSN faan 2 Commusicaten of fosmatan

[ Iraciture de erfaten o et Comesicaten of Rormaton

COLLEGE DOCTORAL - UNIVERSITE DE STRASBOURG, M.T. 11



3.« Formations hors catalogue »

Ce sous-menu permet de créer une demande de prise en compte des heures de formations suivies dans un
autre établissement et qui ne se trouvent pas dans le catalogue fournit par le Collége Doctoral ni par I'Ecole

Doctorale.

Pour y accéder :

- Cliquez sur l'onglet « Formation ».

- Cliquez sur « Formations hors catalogue ».

Ot:lmf‘fh’- Université

Collége di 3tu, ol - Université de Strasbourg

Fgm'mi{ hors
Adranistration
P

Dpaser lnfs) fichines) justiticatis) *
pd

‘cemations hars catalogue

Formateur

Chelliv

Session de formation

Vous devez maintenant créer de toute piéce la formation pour laquelle vous allez faire une demande de

prise en compte par votre Ecole Doctorale (ED).

Pour cela vous devez :

- Renseigner (au minimum) tous les champs avec un astérisque « * », correspondant aux différentes
données liées a l'organisateur, au formateur, a la session de formation et enfin de la séance a
laquelle vous avez participé. N'oubliez pas de télécharger et de transférer les fichiers justificatifs
et de faire apparaitre vos noms et prénoms dans I'intitulé de votre fichier.

- Dans « l'intitulé de votre session de formation », commencez toujours par indiquer le numéro de
votre Ecole Doctorale (ED 101, ED 182, ED 221, ED 222, ED 413, ED 414, ED 519, ED 520).

NB : Concernant la partie « session de formation », laissez la date du jour de la création dans les champs
« dates de candidatures » et « date de désistement », et indiquez « 1 » dans « Effectif minimum » et «

Effectif maximum ».
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Cliquez sur « Ajoutez la séance ».

P amethis

Collége do . al - Université de Strasbaurg

Formation hors catalogue
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COLLEGE DOCTORAL -

Une fois tous les champs remplis, envoyez votre demande en cliquant sur le bouton « Proposer ».
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FTCTR Mo - 1
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dbut” O
Heure de détur* (B8 zin [0 :
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- Cliquez sur « OK » pour valider votre demande.

Woire demande 3 ébd prise en compte

e

« Une demande de prise en compte de cette formation hors catalogue vient d'étre faite. Elle devra étre

validée par votre gestionnaire formation pour qu’elle soit comptabilisée dans vos heures de formation ».,

ATTENTION : Suite a un Bug sur la version V2 d’Amethis, ce message apparait méme quand la candidature
n'est pas entiérement complétée. Vérifiez bien que tous les champs suivis d'une petite étoile « * » soient

complétés ! Si ce n'est pas le cas complétez les et renvoyez votre demande.

Le récapitulatif de vos demandes d'inscriptions a des formations (hors catalogue ou non) est visible dans le

sous-menu « Formations suivies ».
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4.« Formations suivies »

Le sous-menu « Formations suivies » vous permet de visualiser I'état d'avancement de vos demandes
d'inscriptions a des formations, ainsi que de visualiser et d'éditer une attestation récapitulative de vos

heures de formations suivies.

Pour y accéder :

- Cliquez sur l'onglet « Formation ».

- Cliquez sur « Formations suivies ».

Sékectionnez un public oble
Silectiannes une cobbgorie de farmnation
Salectionnes une sous Cgone de formaton =
Selectionnes Un responsabic pédagoghe =
Sélectionnez un srganisateur -

mmaticas hors catalogua

Session de formation

Site Sdlectionnez un e -

Date do début
Dt

Catalogue des formations

Un tableau récapitulatif de I'état de vos inscriptions a des sessions de formations apparait.

Vous pouvez alors éditer un récapitulatif des heures de formations que vous avez déja validées.
Pour cela:

- Cliquez sur la petite imprimante située a droite dans la partie « Session de formation validées ».

Agminis¥ation

Session de formation suivies

Session de formation validées \

S formation Session  Weurs  Awire Complasdisation

[ —— pmiow | 4g 18 Boetesti
sroieacane
Total

Connaissance du milieu professionnel ot
projet professionnel

Total ann

Session de formatien qui n'ont pas été validées

S tormation  Sawsicn  Waurs  Astre Comptabiisstion

e Criwion dure farmaten hars catsiogus Cammuncates st fomaten pna0tE 2%

Session de formation pour lesquelles vous avez été Inserit

tormason  Sow Sewsion  Meurs  Awire Comptasiisation
ani b Cidure de créstion de farmatcrs Cammuncanos et fommaton bt
. o tarrasars c = o
taans Procidurs de créaton de Srmatns E e — otk 28
Moz Vakdaten d'une demandes oa Bree en comols Cosmanicelion ot Termation e IO 28
e3 Suse traton har calakgee - i e T
Session de formation qui vous ont été refusées
worre e Tormaten sesskn  Heure  Awire Complasisation
[ thanz Sammuncason ot fzrmaton pm3os |48 =
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Un fichier PDF est alors généré sous cette forme :

université [[|

e AMETHIS

LIMWERSITE
HAUTE-ALSACE

07 June 2018]

Reécapitulatif des sessions de formation suivies

Mom : TERZIC

Prénom : ELISABETH

Etablissement:  UNIVERSITE DE STRASBOURG

Ecole Doctorale :  Ecole doctorale de droit, science politique et histaire (ED 101)

Total du nombre dheures 4.0h

Connai & du milieu professionnel et projet professionnel : 4.0k,
Formation : Test duplicage
Catégorie : Connai du milieu professionnel et projet profe

Sous-catégorie :  null
Mombre dheure 1 4.0 Autre ilisation: 18 Dy
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